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EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS- N.° 008/2024

A ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS -
APAC FEMININA DE CONSELHEIRO LAFAIETE-MG, inscrita no CNPJ
26.397.050/0001-48, representada por seu Presidente, Jodo Vitor Vieira Pinto e Silva,
no uso de suas atribui¢des legais, em cumprimento ao convénio de custeio com a
Secretaria de Estado de Administragdo Prisional de Minas Gerais, visando promover
o cumprimento de penas privativas de liberdade dos sentenciados desta Comarca sob
as diretrizes do Douto Juiz da VEC, com fim de contratar funcionarios para compor
seu Quadro Funcional, tornapublico o processo para selecdo Simplificado - Edital
n.” 008/2024, nos seguintes termos:

FUNDAMENTACAO LEGAL:

O processo seletivo estard ancorado nas clausulas estabelecidas no convéniode custeio
realizado entre a Secretaria de Estado de Administragdo Prisional — SEAP e
Associacdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados — APAC, CLT,Resolugdo da
Secretaria de Estado de Defesa Social - MG e procedimento sele¢do para servidores
contratados pelo Estado.

1. DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente processo simplificado € a contratagdo do cargo abaixo
mencionado, conforme especifica¢des e condi¢des gerais contidas neste Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

REGIME DE
CARGOS YAGAS TRABALHO
ENCARREGADA(O)
DE SEGURANCA 01 44 HORAS SEMANAIS
SUPERVISOR(A) DE
OFICINA 01 44 HORAS SEMANAIS
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3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1 -Encarregada de Seguranca

3.1.1 - Grau de Escolaridade: Ensino Médio completo
3.1.2 - Conhecimento especifico: Conhecimento da Metodologia APAC,

Regulamento Disciplinar do CRS; Manual do Inspetor de Seguranga,

Portarias do juizo disciplinando a execugdo penal.
3.1.3 - Descri¢dio Sumaria: Coordenar o trabalho dos inspetores de seguranga,

condutores de seguranca e responsdvel pelas escoltas; supervisionar a
seguranga e a disciplina dos regimes.

3.1.4 - Atribui¢ées/Tarefas:
v  Participar semanalmente da reuniio administrativa;

v  Gerir a aplicagdo do Regulamento Disciplinar do CRS, Manual do
Inspetor de seguranga, Portarias do juizo disciplinando a Execug#o Penal.
v  Acompanhamento e orientagdo ao Conselho de Sinceridade e

Solidariedade de todos os regimes;
v Nomeagdo do presidente do Conselho de Sinceridade e

Solidariedade de todos os regimes;
v  Parecer em todos os requerimentos propostos pelas recuperandas;

v  Seguranga e disciplina do CRS;

v  Orientagdo e acompanhamento das atribuigdes dos inspetores de
seguranga, motorista e responsavel pelas escoltas.

v  Designagdo dos recuperandas para os diversos setores de trabalho
(oficinas, portarias, administrativo, etc.) em conjunto com o Conselho de
Sinceridade e Solidariedade;

v Parecer em conjunto com o Conselho disciplinar em todas as
permissdes de saude (médico, dentista, férum, etc.), saidas autorizadas em

—

ik “Amando o Pr6ximo Amarss a Cristo!”

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Associacdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados
de Conselhelro Lafaiete - Feminina
Rua Dom Luciano, 575, Sao Jorge
Conselheiro Lafaiete - MG = CEP 36.405-251 - Caixa postal: 174
A P A c Tel: (31) 99611-3974; (31) 97171-8831; (31) 99820-1862; (31) 97172-0423
/ CNPJ: 26.397.050/0001-48
E-mail: apacmulher@gmail.com

(médico, dentista, forum, etc.), saidas autorizadas em familia, trabalho externo, zelando
pelo cumprimento dos requisitos da legislagdo e Portaria do juizo que disciplinam a
matéria.

v  Atendimento as recuperandas de todos os regimes;

v  Palestras para as recuperandas de todos os regimes sobre normas e regulamentos
da entidade;

v  Presidir o Conselho Disciplinar, emitindo parecer em faltas disciplinares;

v  Emissdo de portarias € comunicados, no que tange 4 seguranga e disciplina;

v  Coordenag¢do do Curso de Conhecimento e Aperfeicoamento do Método APAC
para as recuperandas, juntamente com o encarregado administrativo;

v  Palestras em Jornadas de Libertagdo com Cristo, Seminarios e demais cursos na
entidade, quando convocado;

v  Convocar e coordenar reunido semanal com a equipe de seguranga (inspetores de
seguranga, responsavel pelas escoltas e condutor de seguranga), para avaliagdo,
planejamento e organizagdo do setor;

v  Realizar periodicamente, em conjunto com a equipe de seguranga €, com a
presenga de no minimo um membro do C.S.S, procedimento de revista (“pente fino™)
em cada regime e “bater grades”.

v  Realizar semanalmente o uso de bafémetro e coleta de material para exames

toxicologicos, por amostragem, em todos os regimes.

3.3.5 - Caracteristicas da Funciio: As tarefas siio variadas exigindo decisdes ndo
previstas. Responsabilidade por mdquinas e equipamentos, guarda de
material/patrimdnio.

3.3.6- Competéncias
3.3.7Conhecimentos: conhecimento basico da Lei de Execugiio Penal; conhecimento
do método APAC; conhecimento bésico em informatica, conhecimento basico de
redagdo.
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3.3.8Habilidades: habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal;
facilidade para trabalhar em equipe; capacidade de lideranga; capacidade de analise €
de raciocinio 16gico, competéncia para tomada de decisdo; capacidade de tolerar
atividades repetitivas; capacidade de pensar e decidir sobre pressdo; habilidade em
planejamento de equipe.

3.3.9Atitudes; Ter crenca na possibilidade de mudanga do ser humano; sensibilidade
e percepgdo apuradas a respeito do preso, da equipe de funcionérios, familiares e
voluntarios; agir com seguranga, firmeza, discernimento e compaixdo; saber aplicar a
disciplina de forma individualizada, mas sem gerar privilégios; ter bom humor;
maturidade psicologica e espiritual; espontaneidade no atendimento ao publico; ter

discernimento para ouvir sem toma decisdes precipitadas; saber atuar como mediador

e conciliador.

3.4. Supervisor De Oficinas:

3.4.1Grau de escolaridade: Ensino Médio completo

3.4.2Conhecimento especifico: conhecimento da Metodologia APAC,
3.4.3Descricdo Sumdria: Coordenar oficinas, nos regimes semiaberto e laborterapia
no fechado; Supervisionar todos os cursos profissionalizantes do CRS; Promover, em
conjunto com a equipe administrativa e a rede social local a inser¢do profissional dos
recuperandas, no mercado de trabalho.

3.4.4Atribuicoes/Tarefas:

v Participar semanalmente da reunido administrativa;

Supervisionar as oficinas;

Supervisionar as cantinas em consentimento com Encarregado de Tesouraria;
Supervisionar a manutengdo geral do C.R.S.;

Solicitar compra de material para as oficinas € manutengo.

e T N SR

Supervisionar Manutengdo na oficina de informatica;
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Ajudar em cursos, semindrios, etc.;

v

v' Zelar pela continuidade do trabalho das oficinas;

v" Propiciar aos voluntérios, condi¢des para ministrar as oficinas;

v Fiscalizar e administrar os recursos necessarios para manter em constante
funcionamento a Laborterapia no regime fechado e das oficinas profissionalizantes

no regime semiaberto;

v'  Zelar pela criatividade dos trabalhos da laborterapia € das oficinas
profissionalizantes;

v" Elaborar planilha de carga horéria de trabalho em obras e oficinas, com os
respectivos valores a serem pagos e efetuar o pagamento de ajuda de custo aos
recuperados;

v" Observagdo: os valores deverdo ser decididos pela Diretoria Executiva;

v Monitorar horérios de funcionamento e frequéncia dos recuperandas nas

oficinas profissionalizantes e laborterapia;

v" Emitir parecer a respeito dos contratos de oficinas da APAC, com terceiros;

v Realizar reunides periddicas para garantir a organizagéo, disciplina € seguranga
das oficinas.

v Caracteristicas da Fungdo: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes
simples. Responsabilidade por numerario, maquinas, equipamentos e principalmente
pela organizacdo dos trabalhos desenvolvidos pelos recuperandas que trabalham nas
obras, laborterapia e oficinas.

3.4.5Competéncias: Conhecimento do método APAC,

3.4.6 Habilidades: Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo - categoria “B” serd
um diferenga; Habilidade de comunicagfio e de relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de concentragfio e organizagiio,
Lideranga, Empreendedorismo,

3.4.7Atitudes: Ter respeito & lideranga; Visdio apurada das tendéncias de profissdes

do mercado regional; trabalhar em rede com as forgas locais que atuam na insergiio de

presos. Ter crenca na possibilidade de mudanga do ser humano; Sensibilidade e
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percep¢do apuradas a respeito do preso, da equipe de funciondrios, familiares ¢

voluntirios; ter iniciativa e postura profissional.

4 DO REGIME JURIDICO DOS CARGOS:

4.1 O regime juridico do quadro de pessoal, conforme item 2, sob o qual poderdio ser
contratados os candidatos aprovados, por esta Sele¢do Simplificada, quando do
surgimento de vagas durante o periodo de validade deste edital, serd o da

Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT. Esse regime ndo envolve, em qualquer
hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituigdo Federal.

4.2 O contrato de trabalho de todos os candidatos aos cargos regidos pela CLT, que
porventura sejam convocados para contratagdo serd por prazo indeterminado; O
candidato selecionado, quando do surgimento de vaga e, possivelmente convocado na
forma do item 6.5, devera apresentar-se na sede da APAC FEMININA DE
CONSELHEIRO LAFAIETE/MG - Rua Dom Luciano, n® 575 — B. Sdo Jorge —
Conselheiro Lafaiete/MG — CEP. 36405-251 para assinatura do contrato, munido das

copias e original dos seguintes documentos:

4.2.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
4.2.2 Carteira de Identidade;

4.2.3 CPF;

4.24 Comprovante de Enderego;

4.2.5 Copia autenticada da CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo (se
houver);

4.2.6 Comprovante de conta bancéria, com indicagdo do nimero, agéncia e
banco;
||
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4.2.7 Copia de Historico Escolar ou comprovante de escolaridade;

4.2.8 Copia de Certificados e/ou Diplomas dos cursos declarados no
Curriculo;

4.2.9 Documento comprobatério de que estd em dia com o Servigo Militar(se

do sexo masculino);

4.2.10 Declaragdo do TRE/MG (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta
em dia com as obrigag¢des resultantes da legislagdo eleitoral.

4.2.11 A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no
item anterior ensejara convocacdo do candidato subsequente, na forma do item.

4.2.12 Caso a auséncia ndo seja sanada no prazo de 02 (dois) dias uteis.
5 - ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1 O candidato selecionado e contratado atuard em conjunto com a APAC,
dispondo de condi¢des necessdrias para o desenvolvimento das atividades,
especialmente:

5.2 Material de consumo e de escritério, ferramentas e equipamentos, veiculos
necessarios para desenvolvimento de atividades dentro e fora da sede da APAC;

6. PROCESSO DE SELECAO:

6.1 - Da inscrig¢@o no processo seletivo:

6.1.1 - Entrega de curriculo atualizado com foto, comprovante de escolaridade,
CNH B, bem como preenchimento da ficha de inscri¢do para efetivagio da
participa¢do no processo seletivo, na sede da APAC, no periodo de 18/11/2024 a
27/11/2024, no horério de 8:30 as 17:00 horas, exceto em feriados, sdbados ou
domingos.

Ndo serdo aceitas inscri¢des por e-mail, ¢ a mesma deverd ser realizada pelo
prdprio candidato.

L
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6.2- Primeira Fase: Serdio selecionados para a segunda fase por anilise curricular,
duas vezes o nimero de vagas do cargo disponivel. Ser# realizado comunicado aos
candidatos a data a ser definido.

6.2.1- Segunda Fase: Os candidatos selecionados na primeira fase serdo submetidos
a uma prova escrita valendo 20 pontos e a uma redagéo técnica valendo 10 pontos,
serdo selecionados para a terceira fase aqueles que alcangarem pontuagdo superior a
10. Nido cabera recurso da comissdo nesta fase, sendo esta fase eliminatéria. Sera
realizado comunicado aos candidatos a data a ser definido.

A prova escrita e a redacio técnica a que se refere a segunda fase do presente
edital sisobre a metodologia APAC e seus efeitos na ressocializa¢do, bem como
o papel da Fraternidade Brasileira de Assisténcia aos Condenados — FBAC no
Fortalecimento das APAC no Estado de Minas Gerais, no Brasil e no exterior.

Indicagdo para pesquisa: Site da FBAC (http://www.fbac.org.br),

O livro "JUNTANDO CACOS, RESGATANDO VIDAS: Valorizagdo Humana -
Base do Método APAC e a Viagem ao mundo interior do prisioneiro - Psicologia do
preso"

O livio "METODO APAC: SISTEMATIZACAO DE PROCESSOS" apresenta
0s

Quatro processos importantes para a criagdo, acompanhamento e consolida¢io de
uma APAC: Processo de implantagdo, processo de recupera¢do, processo de recursos
humanos e processo de apoio.

6.2.2- Terceira Fase: Entrevista com o Presidente e Comisséo, a ser selecionado pelo
presidente da Instituigdo, sendo realizada na sede da APAC (Associagéio de Protegiio
e Assisténcia aos Condenados), situada na Rua Dom Luciano, n°575 — Bairro:Sdo
Jorge, 36.405-251 - Conselheiro Lafaiete/MG. Nio caberd recurso da decisdo. Serd
realizado comunicado aos candidatos a data a ser definido.

6.2.3- Quarta fase: Homologagdio e publicagfio do resultado. Serd realizado o
comunicado aos candidatos a data a ser definido. Nio cabera recurso dadecisiio
da comissdo nesta fase. \ ‘
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6.3- A convocagio do candidato selecionado para participar do processo seletivo,
bem como para contratagdio far-se-4 através de contato telefonico ou via WhatsApp,
conforme dados fornecidos no curriculo do candidato.

6.3.1- A convocagio do candidato selecionado e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de
acordo com a disponibilidade de vagas na APAC, ficando facultado & propria APAC
cancelar o edital simplificado a qualquer tempo.

6.3.2- Apods a convocagio, o candidato terd um prazo de 02 (dois) dias para
apresentar-se para contratagdo.

6.3.3- A nao apresentagdio do candidato convocado no local e data indicados neste
Edital ensejard o chamamento do candidato subsequente, o qual devera apresentar-

se, no prazo de 02 (dois) dias apés convocagdo, no mesmo local, munido dos
documentos exigidos.

6.3.4 - Os titulos de todo o candidato convocado, quando assim exigidos,deverdo ser

comprovados no ato da contratagdo, bem como os demais dados e informagdes
descritos neste Edital.

6.1 - A auséncia da comprovagio de que trata o item anterior, ensejard a
desclassificacdo automética do candidato e o chamamento imediato do candidato
selecionado e classificado na posigdo subsequente.

7. RESULTADO FINAL DA SELECAO

7.1 - A classificaglo serd definida mediante o somatdrio dos pontos obtidos,
sendo o 1° classificado o candidato que obtiver o maior nimero de pontos.
72 - Em caso de empate no resultado final, serdio utilizados os seguintes

critérios para desempate, obedecendo a seguinte ordem:

7.2.1- Possuir idade mais elevada, na forma do disposto no parigrafo unico doartigo
27 da Lei n® 10,741/2003 (Estatuto do Idoso);

7.2.2 - Maior pontuagfio na entrevista;

8 - VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:
[ A
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8.1- O edital do processo scletivo terd validade na data de sua publicagdo, validos
pelo prazo de 90 (noventa) dias.

9. DOS RECURSOS:

9.1 - Decaird do direito de impugnar os termos do presente edital perante APAC,
quem ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder o Gltimo dia da inscrigdo, em
relagdo as falhas ou irregularidades que o viciaram;

9.2 - Os recursos quanto ao julgamento da selegdo deverdo ser interpostos &
02 (dois) dias tuteis, contados da data da divulga¢do do resultado, sob pena de
preclusio;

Os recursos deverdo ser interpostos mediante peti¢do devidamente arrazoada e
subscrita pelo representante legal; ndo serdo reconhecidos os recursos intempestivos
e ndo serdo acolhidos os apresentados em fac-simile.

10. DISPOSICOES FINAIS:

10.1 - E vedada a participag@io no edital de empregados da APAC que recebam
remuneragdo superior a estabelecida neste Edital; bem como a de ex-empregados da
APAC no prazo de 90 (noventa) dias do fim do vinculoempregaticio com a Entidade,
conforme Portaria 384/92 do MTE;

10.2 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Entidade.

Conselheiro Lafaiete / MG, 18 de novembro de 2024,

14

~— A)

S —

Jofio Vitor\Vieira Pinto e Silva

Presidente em exercicio da APAC Feminina de Conselheiro Lafaiete
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